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Détské skupiny Uzivatelska pfirucka

1 Ugel aplikace

Webova aplikace pro poskytovatele je soucasti informacniho systému IS Détské skupiny. Je
urCena poskytovatelim sluzby péce o dité v détské skupiné zapsanym v evidenci
poskytovatell, viz zakon &. 247/2014 Sb., zakon o poskytovani sluzby péce o dité v détske
skupiné a o zméné souvisejicich zakonl. Aplikace slouzi zejména pro podavani zadosti o
prispévek, Zadosti o zménu pfiznaného pfispévku na provoz détské skupiny, o zastaveni jeho
vyplaty nebo o jeho odnéti, oznameni o celkovém poctu obsazenych kapacitnich mist za
vSechny provozni dny v kalendafnim mésici.

Prvni verze aplikace je zpfistupnéna jiz nyni, v omezeném rozsahu, aby si uZivatelé mohli véas
vyzkousSet pfihlaseni k aplikaci prostfednictvim portalu Identita ob&ana (viz kapitola 2.5),
nastavili opravnéni uzivatellim (viz kapitola 3). Takto pfipravené uzivatelské ucty budou v dalsi
verzi (leden 2022) nutné pro ¢inéni ukonu souvisejicich s zadosti o pfispévek na provoz détské
skupiny.
Aplikace ve verzi 1.0 umoziuje:

a) PrihlaSeni se k webové aplikaci

b) Spravu opravnéni jednotlivych uzivatelt/fyzickych osob, které se k aplikaci pfihlasuji

c) Nahled informaci o détské skupiné, zadani kontaktu, Cisla uctu a identifikatoru datové

schranky

2 Prihlaseni do aplikace

2.1 Spusténi aplikace

Do aplikace Détské skupiny se pfihlaste z PC nebo MAC pfes webovy prohlize¢ na adrese
https://des.mpsv.cz/. Pro tablety ani pro mobilni telefony neni aplikace uréena, a
pravdépodobné proto nebude fungovat optimalné. Podporované webové prohlizeCe jsou:
Firefox, Chrome a Edge.

2.2 Prvni prihlaseni

—
Prvni pfihlaSeni uZivatele do aplikace vzdy zahrnuje nasledujici kroky:

e Po spusténi aplikace ovéfte svoji totoZnost prostfednictvim et
portalu Identita obCana (viz kap. 2.5), napfiklad pomoci pHihiGSent RE
bankovni |dent|ty identitou

e Udglte souhlas portalu Identita ob&ana s pfedanim osobnich

udaju do aplikace Détské skupiny (jednorazovy nebo trvaly).
Poznamka: Pfedavani udaju céislo dokladu a typ dokladu
neni pro pfihlaSeni do aplikace Détské skupiny povinné, ale
je doporu€en, protoze se tim vyrazné zrychli proces
identifikace pfihlaSované osoby. g

ko PRIHLASIT SE
ikacl da RB kliée, kde
néite.
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Vyhledejte poskytovatele, jehoz jménem
budete v aplikaci vystupovat/€init podani. Pro
vyhledani je nutné zejména zvolit, zda se

@
@ Détské skupiny

Volba poskytovatele

jedna o fyzickou osobu nepodnikajici -
(vyhledani se provede podle jména a TRl
pfijmeni), nebo pravnickou osobu (vyhledani ©
p0d|e IC) Fyzicka osoba dle jména a pfijmeni
X Ukongit Q vyhledej
@
@ Détské skupiny
o Zvolte, zda jste statutarnim zastupcem

poskytovatele anebo osobou povéfenou - Volbavetahukposkytovateli

jednat jménem poskytovatele (pfipadné
fyzickou osobou poskytujici sluzbu péce o
dité v détské skupiné). Pokud ano, volbu
stvrdite na formulafi Cestného prohlaseni,
které je pak k nahlédnuti v detailu opravnéni

Poskytovate

Vyberte jednu z moZnosti a zadejte emailovou adresu:
© Jsem statutérni zéstupce poskytovatele.
Jsem osoba povéfena jednat jménem poskytovatele.

Nejsem statutdrni zistupce ani povéfend osoba

(viz kap. 3).
e Po potvrzeni Gestného prohlaseni aplikace ™"
automaticky nastavi opravnéni ,Sprava
uzivatelskych opravnéni‘ a ,Evidence a  [x
podani®.

o Jestlize nejste statutarnim zastupcem poskytovatele anebo osobou povéfenou jednat
jménem poskytovatele (pfipadné nejste fyzickou osobou poskytujici sluzbu péce o dité
v détské skupiné), pfislusné opravnéni vam nastavi uzivatel, ktery je statutarnim
zastupcem poskytovatele anebo osobou povéfenou jednat jménem poskytovatele
(pFipadné fyzickou osobou poskytujici sluzbu péce o dité v détské skupiné).

e Udélte souhlas MPSV se zpracovanim osobnich udaju v aplikaci Détské skupiny.

Jestlize prvni pfihlaSeni probéhlo Uuspésné ve vSech krocich, pak kazdé dalSi pfihlaseni
uzivatele jiz bude probihat postupem podle kapitoly 2.3.

Po uspésném prvnim pfihlaseni je vzdy zaslan notifikacni email o nové pfihlaSeném uzivateli
vSem ostatnim uzivatelim daného poskytovatele, ktefi maji nastaveno opravnéni ,Sprava
uzivatelskych opravnéni“. V notifikaénim emailu je uvedena informace o nové pfihlaseném
uzivateli v€etné informace o pfipadném automatickém nastaveni opravnéni.

2.3 Druhé a dalsi pfihlaseni, volba détské skupiny

Kazdé prihlaseni do aplikace vyZaduje ovéreni totoznosti prostfednictvim portalu ldentita
obcana (viz kap. 2.5). Vyhledani poskytovatele se jiz neprovadi.

2.4 Odhlaseni z aplikace

PFi ukonceni Cinnosti v aplikaci se odhlaste z aplikace pomoci ikony
,Odhlasit‘, umisténé v levém dolnim rohu hlavniho menu. Zavfeni karty
webového prohlize€e ani zavieni prohlizeCe negarantuje odhlaseni z
aplikace. Pracovat v aplikaci pod jednou pfihlaSenou osobou ze dvou zafizeni ve stejny
okamzik se nedoporucuje.

(1) Odhlasit
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Détské skupiny UZivatelska prirucka

2.5 Portal Identita ob¢ana

Prihlaseni k webové aplikaci je mozné pouze postupem pies portal Identita obCana. PFi
pfihladeni je to vzdy prvni krok a jeho ucelem je pouze ovéfit totoznost osoby, ktera se do
aplikace Détské skupiny hlasi.

Ovérfeni totoZnosti na portalu Identita obana muze probéhnout libovolnym z nabizenych
zpusobu, pomoci:

Bankovni identity - banka v procesu pfihlasovani pouze ovéfi totoznost osoby stejnym
postupem jako kdyZ se osoba hlasi ke svému bankovnimu uétu, nicméné bankovni
ucet neni nijak spojen s dal8i Cinnosti uZivatele v aplikaci Détské skupiny. Aktualni
seznam bankovnich domu podporujicich
tento zplsob ovéreni identity:

o Air Bank
- &D] BANKOVNI IDENTITA
o Ceska spofitelna —
(@] CSOB Ceska sporitelna
o Komeréni banka tsoa
m Komeréni banka
o MONETA Money Bank
E MONETA Money Bank
o Raiffeisenbank X

Mobilniho  klice  k eGovernmentu  —
pfihlaseni prostfednictvim mobilni aplikace ,Mobilni kli¢ eGovernmentu®. Pfed prvnim
pouzitim je potfeba mobilni kli€ eGovernmentu aktivovat na poboéce CzechPoint.

eObc¢anky — pfihlaseni prostfednictvim nového ob&anského prikazu vydaného po
1.7.2018, ktery obsahuje Cip a jeho elektronicka funkcionalita byla aktivovana. Pro
prihlaseni timto obfanskym prikazem je zapotiebi ¢teCka dokladi a nainstalovany
prislusny software.

NIA ID (dfive ,Jméno, Heslo, SMS*) — pfihlaseni prostfednictvim uZivatelského jména
a hesla, které jste zadali pfi zaloZeni identifikaéniho prostfedku NIA ID na portalu
Identita ob&ana. Pfihlaseni pak dokoncCite zadanim ovéfrovaciho kédu, ktery Vam bude
zaslan ve formé SMS na Vase telefonni Cislo. Identifikaéni prostfedek NIA ID si na
portalu Identita ob&ana vytvofite vyplnénim registracniho formulare. Nasledné je nutno
prostfedek aktivovat budto prostfednictvim pfihlaseni do datové schranky, ovéfenim
pomoci eObfanky nebo osobni navstévou kontaktniho mista vefejné spravy
CzechPoint.

lIG (International ID Gateway)

I. CA identita s kartou starcos — pfihlaseni prostfednictvim Cipové karty Starcos
spole¢nosti Prvni certifikani autorita, a.s., ktera byla pouzita pro generovani a ulozeni
privatniho kli¢e identitniho komercéniho certifikatu. Pro pfihlaseni budete potfebovat
CteCku Cipovych karet a pfislusny software.

Moje ID — pfihlaSeni prostfednictvim bezpeénostniho kli€e (hardwarového nebo
systémového). Pfed prvnim pouzitim kliCe je potfeba ovéfit totoznost napfiklad osobni
navstévou kontaktniho mista vefejné spravy CzechPoint.
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Détské skupiny

UZivatelska prirucka

3 Sprava opravnéni

3.1 Vstup do spravy opravnéni

Do spravy opravnéni vstupte z hlavniho menu pomoci
ikony ,Opravnéni, umisténé vievo dole.
Jestlize mate opravnéni ,Sprava
opravnéni, zobrazi se seznam uzivateld.
Jestlize nemate opravnéni ,Sprava uzivatelskych
opravnéni*, zobrazi se pfimo detail vaseho opravnéni -
viz kapitola 3.2.

uzivatelskych

V seznamu uZivateld aktualniho poskytovatele Ize
filtrovat zobrazené osoby. Filtr reaguje na kazdé zadané
pismeno hledaného pfijmeni a ihned aktualizuje
seznam uzivatell, ktefi vyhovuji hledanému fetézci.
V seznamu uzivatel(l zvolte vpravo ikonu Tuzka pro
nahlédnuti/aktualizaci jednotlivych opravnéni. Postup
pfi aktualizaci opravnéni, viz kapitola 3.2.

Zaznam nového uzivatele vznikne, kdyz se novy
uzivatel poprvé pfihlasi do aplikace (viz kap. 2.2).

3.2 Detail opravnéni uzivatele

2, Opravnéni

Vybérové parametry

(O veetné neaktivnich uzivatel

Seznam uZivateldi
Jzivatel Aktivni )
PETRA NOSKOVA Ano

zobrazuji 1 -1z 1 zaznam{ 1 25

Opravnéni je platné od okamziku pfidéleni a jeho platnost kon&i okamzikem odejmuti. Aplikace
zaznamenava, kdo opravnéni pridélil nebo odejmul. Odejmuté opravnéni Ize znovu pfidélit.

Uzivatel Editovatelné udaje Zvlastni vztah uiivatele k poskytovateli
Titul pted Mza/ Statutarni zastupce ® () povétens osoba @
Zména vztahu k poskytovateli [ Noveé cestné prohlaseni anebo
ukonéeni platnosti stavajiciho
Jméno PFijmeni Cestna prohlaseni
5 WL Typ prohlaent Datum prohldeni & Ukonéenl platnosti
Datum narozeni Email statutami zdstupce  10.12.2021 10:56:09 a &
4.5.1984 ovakj@slunicko.cz /

UZivatelska opravnéni

Nahled a stazeni éestného prohlaseni

VloZeni nového opravnéni

/

Il - Nové opravnént

Jen platné opravnéni

Opravnéni

Sprava uZivatelskych opravnéni

Evidence a podanf

=+ lJiny poskytovatel

aktualizace

aktualizace

Platnost od 2
latnost od &

10.12.2021 10:56:09

10.12.2021 10:56:09

Jen uZivatel s opravnénim spravy
uZivatelskych opravnéni

Platnost do Ukondil

A

Ukongeni opravnéni

Copyright © 2021 OKsystem a.s.
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Détské skupiny UZivatelska prirucka

Zadat nové opravnéni anebo opravnéni zrusSit mize pouze uzivatel s opravnénim
Loprava uzivatelskych opravnéni®.

TlacCitkem ,Noveé opravnéni“ pfidélte nové opravnéni. Nové pfidélit Ize pouze takovy typ
opravnéni (viz kap. 3.3), ktery uzivatel zatim nema pfidélen.

Kfizkem vpravo pfislusné opravnéni odejmete. Tim se opravnéni bude zobrazovat
mezi neplatnymi a bude téZ zaznamenano, kdo jeho platnost ukongil.

Zménit vztah k poskytovateli, tj. prohlasit, Ze uzivatel je anebo neni statutarnim
zastupcem anebo povéfenou osobou, muUze pouze pfihlaseny uzivatel, kterého se
vztah tyka. Cestnym prohlagenim uZivatele, Ze je statutarni zastupce anebo povafena
osoba, aplikace pfidéli uZivateli opravnéni ,Sprava uzivatelskych opravnéni“ a ostatnim
uzivatelim s timto opravnénim zasle notifikacni email.

Upozornéni:

UZivatel, kterému jsou odejmuta vdechna opravnéni, pozbyva moznosti se k aplikaci
prihlasit. Moznost pfihlasit se opét obnovi, az bude mit uzivatel alespori jedno platné
opravnéni.

Opravnéni ,Sprava uzivatelskych opravnéni“ pfidéluje aplikace automaticky
statutarnimu zastupci poskytovatele, povéfené osobé.

Je-li poskytovatelem fyzicka osoba, nemuize mit jiny uzivatel opravnéni spravy
uzivatelskych opravnéni a proto se funkce zmény vztahu k poskytovateli nenabizi.
Uzivatelé, ktefi nejsou statutarnim zastupcem ani povéfenou osobou (ani fyzickou
osobou poskytujici sluzbu pécée o dité v détské skupiné), nemaiji po prvnim pfihlaseni
pfidélena Zadna opravnéni, dokud jim nejsou nastavena uzivatelem s opravnénim
,oprava uzivatelskych opravnéni.

Uloha Jiny poskytovatel slouzi k situaci, kdy uZivatel pracuje sougasné i pro jiného
poskytovatele. Uloha umozfiuje vytvofeni opravnéni k tomuto poskytovateli.

3.3 Typy opravnéni a jejich urovné

Aplikace umoZziuje pro uzivatele nastavit tyto typy opravnéni:

Sprava uzivatelskych opravnéni — umoziuje uZivateli nastavit opravnéni vdem
uzivatelim v ramci poskytovatele.

Evidence — umozniuje uzivateli pohyb ve formulafich, které se tykaji smluv s rodici, a
pro ¢teni i ve formulafich, kde jsou udaje o détské skupiné, poskytovateli a bankovnim
spojeni.

Evidence a podani — umozriuje uzivateli pohyb ve vSech formulafich aplikace, vyjma
spravy uzivatelskych opravnéni.

Nize uvedena tabulka definuje urovné, jaké je mozné nastavit u jednotlivych typa opravnéni.

Prohlizeni umoznuje uzivateli nahled bez moznosti aktualizovat Udaje a je pfipustna
pouze u typu opravnéni ,Evidence®.
Aktualizace umozriuje uzivateli nejen nahled, ale i aktualizovat/upravovat data.

Typ opravnéni Prohlizeni Aktualizace
Sprava uZivatelskych opravnéni x v
Evidence 4 v
Evidence a podani x v

Upozornéni: Opravnéni ,,Sprava uzivatelskych opravnéni“ nelze zadat ruéné, zadava jej
aplikace automaticky u osob, které o sobé prohlasi, ze jsou statutarnim zastupcem nebo
povérenou osobou. Ru¢né Ize opravnéni pouze odejmout.

Copyright © 2021 OKsystem a.s. verze 1.0 Strana 8



Détské skupiny UZivatelska prirucka

4 Informace o skupiné

4.1 Volba détské skupiny .
@ Détské skupiny [9;

Volba détské skupiny, se kterou chcete pracovat, se provadi v hlavnim  paiis siuping ost O
menu pomoci vybéroveé roletky u jména détské skupiny.

Dé&tska skupina Hraj si

DETSKA SKUPINA V BRNE

4.2 Detail informaci o détské skupiné

Do formulafe sinformacemi o skupiné se dostanete
z hlavniho menu pomoci ikony ,Informace o skupiné,
umisténé vlevo uprostied.

Informace o skupiné

Informace o skupiné jsou umisténé na pfehledném formulafi, rozdéleném do nékolika ¢asti —
LldentifikaCni udaje“, ,Kontakty“ a ,Opravnéni a kapacita“ — vyznaceno v obrazku.

DS CAPKA

Pozastaveni opravnéni Preruseni poskytovani sluzby

\. 7

V &asti ,ldentifikaéni udaje“ volbou ,Udaje o poskytovateli“ oteviete formulai s detailnimi
informacemi o poskytovateli (viz kap. 4.3).

V &asti ,Kontakty“ pouzijte volbu ,Novy kontakt*
(vyznaCeno) k pfidani  telefonického nebo
emailoveho kontaktu. Na zde uvedené emailové x
adresy budou téz zasilany notifikacni emaily o

pFispévku na détskou skupinu. Aplikace rovnéz

zaznamenava historii zmén kontaktu (vyznaceno).

Prosime zkontrolujte, ze ke kazdé détské

skupiné je zadan alespon jeden emailovy

kontakt.

Kontakty 0] + Nowj kontakt | Historie zmén

V &asti ,Opravnéni a kapacita“ jsou vSechny Udaje pouze ke ¢teni. O zménu kapacity nutno
pozadat MPSV standardnim zplsobem.
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4.3 Udaje o poskytovateli
Na formulafi Ize zménit nebo zadat &islo uctu.
Jestlize je poskytovatel pfispévkova organizace zfizena uzemnim samospravnym celkem, pak
je nutné zadat Cislo uctu zfizovatele.

Pokud vlastnite datovou schranku, zadejte jeji identifikator.

DS CAPKA / Tcentrum

Identifikaéni idaje poskytovatele Osoby zastupuijici poskytovatele (D
Poskytovatel Ic Statutdrni zastupce
Tcentrum 23029230 Mgr. Jifina Kalnd
Prévni forma Cislo Gétu Povétens osoba
Spolek 000000-8504808486/7 94! Be. Tereza Krasenska
Adresa © Doruéovaci adresa O
Hubina 7, Tfebi¢, 746 01
Identifikator dat. schranky @ Telefon
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